Direccién de Politica y Andlisis del Ingreso

Pago de participaciones a Municipios

No. del

proceso Nombre del proceso Descripcién de Proceso Areas i adas D que intervienen Controles
Federacion.
La Directora de Politica y Analisis del Ingreso o ;
: ! g Direccién de Politica y Analisis Ley para la Administracion y
informa al Jefe del Departamento de Control o 5
. s I S f del Ingreso. " Vigilancia del Sistema de
1 Recepcion de constancia de|de Participaciones a Municipios, los importes| Constancia de importe de Participacion y la Colaboracion
importes de participaciones. de Participaciones que la Fede_racqon envia al participaciones. Administrativa en Materia Fiscal
Estado y esta a su vez los remite a la Jefatura Estatal
de Control de Participaciones a Municipios. Departamento de Control de ’
Participaciones a Municipios.
El Jefe del Departamento de Control de Ley_ pa_ra la Admmnstrauén y
. N N bR Vigilancia del Sistema de
Célculo de Participaciones de|[Fondos de Participaciones a Municipios|Departamento de Control de . phigens .
2 s < : S P Calculo en libro Excel. Participacion y la Colaboracion
cada Municipio. realiza el calcuo de cada Fondo|Participaciones a Municipios. i Ry -,
: s e Administrativa en Materia Fiscal
correspondiente a los Municipios.
Estatal.
_ 1 Departamento de Control de
Con base en los oficios recibidos de! Participaciones a Municipios.
BANOBRAS, CONAGUA y los anticipos Constancias.
realizados a Municipios (emitidos por la
Descuentos y Retenciones a Dlrecménv d_e Qasto Publico) s_obre afectaqén BANOBRAS.
3 Municioios a las participaciones de la Entidad Federativa, Control Interno
pios. el Jefe de Departamento de Control de:
Fondos de Participaciones a Municipios|CONAGUA.
realiza los descuentos correspondientes a los Tarjetas informativas por medio
Municipios. electronico.
Gasto Publico.
Direccion de Politica y Analisis
El Jefe del Departamento de Control de del Ingreso.
Fondos de Participaciones a Municipios envia Envié por correo electrénico de
4 Envio de reporte. los célculos efectuados a la Directora d l0s célcpulos n libro Excel Control interno.
Politica y Analisis del Ingreso para su |
validacion. Departamento de Control de
Participaciones a Municipios.
Validacién de la informacion presentada en el
5 Validacion. reporte n_wencnonado en glv punto 4 por parte|Direccion de Politica y Analisis NA Control interno.
de la Directora de Politica y Andlisis del|del Ingreso
Ingreso.
El Jefe de Departamento de Control de
Envi6 de informaciéon para|Participaciones a Municipios, envia la Departamento de Control de
6 elaboracién de ordenes definformacién al auxiliar administrativo, para Parptici SGi0NGS & MURICIDIGS. Correo e informacién impresa. | Control interno.
compra. que realice en el Sistema Financiero las| P PIOoS.
oérdenes de compra correspondientes.
Firma de drdenes de compra por parte del B;ﬁﬁmg;ode Politica y Andlisis
7 Firma de d6rdenes de compra. |Jefe del Departamento, Directora y auxiliar g - NA Control interno.
. Departamento de Control de|
que lo elabor6. S A
Participaciones a Municipios.
El Jefe de Departamento de Control de!
Elaboracién de formas de pago|Participaciones a Municipios prepara las|Departamento de Control de|Formas de pago y Liquidaciones .
8 R v o) b s Control interno
y liquidaciones. formas de pago y las liquidaciones de|Participaciones a Municipios. (Excel).
participaciones a Municipios.
. Subsecretaria de Ingresos
Las formas de pago y las liquidaciones de
participaciones a Municipios son firmadas por
9 Validacién y recaudacion de|el Subsecretario de Ingresos, la Directora de|Direccién de Politica y Analisis NA Control Interno.

firmas.

Politica y Andlisis del Ingreso y por el Jefe de
Departamento de Control de Participaciones a

del Ingreso.

Municipios.

Departamento de Control de
Participaciones a Municipios.




Direccidn de Politica y Andlisis del Ingreso

Pago de participaciones a Municipios

No. del

proceso Nombre del proceso Descripcién de Proceso Areas invol d D que intervienen Controles
Se preparan la documentacién por municipio Orden de compra,
. que contiene, la orden de compra, la forma de|Departamento de Control de|Forma de pago y LiftGHTio
10 Integracion de-documentacion pago y la liquidacion de Participaciones a|Participaciones a Municipios. Liquidacion de Participaciones a Controlin :
Municipios. En original y copia. Municipios.
La informacion sefalada en el punto 10, es|Departamento de Control de|
1 Epwq de |nformaz:|'énA a lalenviada g la D:reccu?n de Gasto Publico para|Participaciones a Municipios. Acuse de recibido. Control intemo.
Direccién de Gasto Publico. que tramiten el registro contable y el pago
correspondiente.
Direccion de Gasto Publico.
12 Envié de Instrucciones (Proceso Interno de Gasto Publico)
13 Recepcion de comprobantes de Pago (Proceso Interno de la Coordinacion de Tesoreria)
Direccion de Tesoreria de Gasto
Publica.
Recepclon dercomprobantes de Ean‘ijzfeacgiesD ep: nal\Tu?\n;? ':se Se(:;ri]k:;o' Ig: Comprobantes de pago de
1 Ias) iransfeencias: |bancarias transf(frencias bancariasl epflectuadas a los P rti:i ac'oneesamun'p' ﬁ;s Control Intmo.
efectuadas a municipios. Municioi aficipac ICPIOS.
UnICpIOS. Departamento de Control de
Participaciones a Municipios.
El jefe de Departamento de Control de
Participaciones a  Municipios, entrega
Entrega de documentacion a meqsua_lmeme a los Mgplcnp?os, capiaide la Departamento de Control de L .
15 Municipios liquidacion de participaciones y las Particibaciones a Municipios Acuse de recibido. Control interno.
pIoS. transferencias bancarias en donde consta el P pios.
deposito que se realiz6 de dichas
participaciones.
. . Se integra el expediente por municipio con la.
16 Integracion; de! expedients pa documentacion descrita en el presente Departamento de. Gonirol ide Expedientes. Control interno.

municipio.

proceso.

Participaciones a Municipios.




Direccién de Gasto Publico

Pago de participaciones a Municipios

No. del

proceso Nombre del proceso Descripcién de Proceso Areas involucradas Documentos que intervienen Controles
ETDEpar@anmerno ae AUQnorTa ge La DIreccrorn
de Gasto Publico hace la recepciéon de la
informaciéon  enviada por parte  del|Direccién de Gasto Publico. Sé?;r; %Z;nggra'
121 Recepcion de informacion Departamento de Control de Participaciones Liquidacion de )l;a ricipaciones a Control Interno.
de Municipios, en dénde a cada oficio se lef—— — — M?.mici oS,
asigna un numero de folio, sello y fecha de|Direccién de Politica y Anlisis pIoS.
recencion del Ingreso.
e sl El Depanalmen;o %e Auditoria real?za la Departamento de Auditoria.
12.2 aptura e"ahor len de compra .t.:al;l)tura‘de a orden de compra e»n»e_l sistema Ordenes de compra. Control Interno.
en sistema "B". B", registrando los datos de municipio, mes e
importe neto a pagar. Direccion de Gasto Publico.
El Departamento de Auditoria envia a lalpepartamento de Auditoria.
Captura de la orden de compra Jefatura Glosa las ordenes de compra para Ordenes de compra, sistema
12.3 . " W que estas sean capturadas en el sistema Control Interno.
en sistema "Oracle". Oracle.
Oracle para que el Departamento de Pagos
pueda hacer uso de la informacion registrada. [ Jefatura Glosa.
El Jefatura Glosa envia la documentacién en Jefatura Glosa.
. . fisico, previamente capturada, a la Direccion
En " y g .
12.3.1 vie de_documentauén Paral ye Gasto Publico y a la Subsecretaria de|Direccion de Gasto Publico. Ordenes de compra. Control Interno.
su validacién
Egresos del Estado de Durango, para su
validacién. Subsecretaria de Egresos del
Estado de Durango.
_ . _ Direccion de Gasto Publico.
Si la documentacion es validada esta se|
devuelve a la Jefatura Glosa, si se encuentra
PR alguna inconsistencia se le pide a la Direccién
.3.. 6n - - ; ;
12.3.2 |Validaci de Politica y Analisis del Ingreso que haga las Ordenes de compra Control Interno.
modificaciones correspondientes, regresando
asi al inicio del proceso. Direccion de Politica y Anélisis
del Ingreso.
El Departamento de Glosa
escanea y adjunta la|]La Jefatura Glosa escanea y adjunta en el
1233 documentacion validada en el|sistema Oracle la documentacion validada. datatura Closa. Ordenes de compra. Cantroliniemo,
sistema Oracle.
i i d.
La documentacion del punto 12.3.2 en fisico Diresccién de Contapiida
Envio de documentacion alles enviada a la Direccién de Contabilidad
1234 Departamento de Contabilidad. |para el resguardo, anexando un reporte de Ordenes de compra. Control Interno.
facturas y un cierre contable del dia.
Jefatura Glosa.
La Jefatura de Pagos genera un reporte de;
124 Generacion de reporte. Participaciones por medio del sistemalJefatura de Pagos. Reporte de Participaciones. Control Interno.
Oracle.
La Jefatura de Pagos genera un lote de
12.5 Generacion de lote de pagos. |pagos (por banco, por municipio) mediante el|Jefatura de Pagos. Lote de pagos Control Interno.
sistema Oracle.
Envio de lotes de pago y al La Jefatura de Pagos envia al Departamento|Jefatura de Pagos.
12.6 Departamento de Auditoria. de Audltorlvav(Gasto Publico) el lote de pago Lote de pagos. Control Interno.
para su revision. Departamento de Auditoria.
Una vez aprobados se genera y envia el|Jefatura de Pagos.
12.7 Generacién de archivo Layout. |archivo layout a la Direccion de Tesoreri Archivo layout. Control Interno.
para que proceda el pago. Direccion de Tesoreria.
Direccion de Gasto Publico.
La Jefatura de Pagos envia de manera
Envio de lotes de pago a la|impresa el lote de pago y el requerimiento de
: . : : 5 g de pagos. ontrol Interno.
128 Direccion de Tesoreria. efectivo firmado por la Directora de Gasto Jefatura de Pagos. Lote:de pagos c
Publico a la Direccion de Tesoreria.
Direccion de Tesoreria.
Envio de comprobantes de La Direccion de Tesoreria envia los|Direccién de Tesoreria.
12.9 5 ;a la Jefatur: de Pagos comprobantes de pago de cada uno de lo: Comprobantes de pago. Control Interno.
pag gos: municipios a la Jefatura de Pagos. Jefatura de Pagos.
Envio de comprobantes de|La Jefatura de Pagos envia los|Jefatura de Pagos.
12.10 pago a la Direccién de Politica|comprobantes de pago a la Direccion d Comprobantes de pago. Control Interno.

y Analisis.

Politica y Analisis.

Direccion de Politica y Analisis
del Ingreso.




Pago de participaciones a Municipios

::-:;:::L Nombre del proceso Descripcion de Proceso Areas involucradas Documentos que intervienen Controles
Recepcion de lotes de pago en La Directora de Tesoreria recibe de ventanilla
13.1 T . P los lotes de pago para su validacion y registro| Direccion de Tesoreria. Lote de pagos. Control interno.
esoreria. " kg L
en libro Excel para control de la Direccion.
La Direccion de Tesoreria carga el archivo Archivo layout
132 Carga de archivo layout a la !ayout en la banca correspondiente, dicha Direccion de Tesoreria. Control interno.
banca. informacién se corrobora con los lotes de
Lote de pagos.
pago.
; _|Si algun dato es incorrecto se modifica el
13.3 gog&cmbn de:datos enjarchivo archivo layout para volver a cargarse en la|Direccién de Tesoreria. Archivo layout. Control interno.
yout banca.
134 Ejecucion de pagos. gla;ao;nformacwn es:comecta. se gjstutantlos Direccion de Tesoreria. Archivo layout. Control interno.
Se imprime cada uno de los comprobantes de
13.5 Impresion y - resguardo  de|pago y adems se hace resguardo de dichos Direccion de Tesoreria. Comprobantes de pagos. Control interno.
comprobantes de pago. comprobantes en PDF para futuras
aclaraciones.
. Direccion de Tesoreria
Los comprobantes de pagos impresos se
136 Envio de comprobantes de|envian al Departamento de Control de[Direccion de Politica y Andlisis Comprobantes de pagos. Control interno.

pago.
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de Politica y Analisis del Ingreso.

del Ingreso.

Departamento de Control de

Participaciones a Municipios.






